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一、招标委托须知

1、 经办处室须按规定格式填写委托书，并提交下列必要文件资料：
1) 使用科室申请报告；

2) 资金预算；

3) 详细技术参数及配置、图纸等相关技术资料。
2、 招标在医院纪委或公证部门监督下举行。参会评委及工作人员要遵守    评标纪律，均不得向任何人泄露招标金额和评标情况。
3、 委托处、科室遵守招标程序和规则，从委托之日起直至评标结束，应在招标办公室的组织下与国内外厂商进行交流和谈判。
4、 招标文件按上级政府采购有关规定进行编制。
5、 招标办负责组织招标工作，医院财务处、审计处、申请科室、经办处 室共同参与。
6、 评标依据公平竞争的原则和招标文件的要求，由评标委员会推荐中标 厂商。
二、招标委托书

招标办公室：

我处室经办的                                  项目（项目名称），总投资         万元。现委托招标办公室对该项目组织招标（详见招标项目清单）。

我们将按照招标委托须知中的各项要求，提供必要的文件和资料，积极配合开展工作。
经办处室负责人（签字）＿＿＿＿＿

日         期：＿＿年＿＿月＿＿日

三、招标项目清单
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四、技术要求及配置确认书
1、 项目名称、数量：                      
2、 项目用途说明：                          

3、 配置规格、附件、零配件及专用工具等（可另加附页）： 
4、 详细技术要求、参数及产品资料等（可另加附页）：

5、 售后服务条件及交货日期（或工期）：
五、推荐厂商表

    一、按规定，推荐厂商需要满足三家，并且具有可比性。

    二、填写内容包括厂商名称、联系人、联系方式，产地、品牌或资质。
推荐厂商1                                                
推荐厂商2                                                
推荐厂商3                                                
推荐厂商4                                                
推荐厂商5                                                
推荐厂商6                                                
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